Boîte à outils pour le milieu urbain			Annexe : outil 12
Liste de contrôle pour l'examen des partenaires
Instructions :
[bookmark: _GoBack]Utilisez la liste de contrôle ci-dessous pour passer en revue les partenaires avec lesquels vous comptez travailler dans le cadre de votre programme de transferts monétaires en milieu urbain.  Il est possible que votre organisation ou donateur ait d'autres exigences en ce qui concerne l'examen des partenaires, qui peuvent être ajoutées à la liste.  La documentation doit être archivée dans le bureau national concerné par le programme et scannée aux sièges, si possible, à des fins d'audits.

	
	Liste de contrôle pour l'examen des partenaires pour les programmes de transferts monétaires en milieu urbain

	
	Vérifiez le statut légal de l'organisation.

	
	Vérifiez les déclaration d'impôts.

	
	Demandez des informations sur les acronymes ou les noms utilisés par l'organisation.

	
	Contrôlez les rapports annuels et les audits externes s'ils sont disponibles.

	
	Contrôlez les sources de revenus, passées et actuelles, comme les subventions officielles, les donations privées, et les activités commerciales.

	
	Faites des recherches sur les informations générales concernant l'organisation disponibles au grand public (site Internet, informations en accès public sur Internet, articles, etc.)

	
	Renseignez-vous sur les adhésions et/ou l'affiliation de l'organisation à d'autres consortiums, alliances, etc. 

	
	Renseignez-vous sur les instruments concernant la gouvernance ou la constitution de l'organisation.

	
	Consultez les critiques et évaluations fournies par les organisations locales ou internationales concernant l'administration et la performance des programmes de l'organisation, si possible.

	
	Rassemblez des informations sur les juridictions dans lesquelles l'organisation garde une présence physique.

	
	Collectez les adresses et les numéros de téléphone de chaque locaux de l'organisation.

	
	Rassemblez les noms et adresses de chaque organisation sous-traitante utilisée par le sous-contractant potentiel

	
	Passez en revue les références des partenaires/sous-contractants/donateurs de l'organisation, passés et actuels.

	
	Consultez les références provenant des autorités locales, si elles sont disponibles.

	
	Contrôlez la structure de gouvernance des organisations :    
· Capacité et compétences actuelles
· Expérience préalable du personnel
· Conflits d'intérêts ou chevauchement des intérêts
                              



